
山东大学管理学院 2019-2020学年第二学期 

研究生教学工作方案 

根据教育部、山东省和学校关于延期开学及疫情防控工作等的文

件精神及《山东大学 2019-2020学年第二学期研究生教学工作方案》、

《关于调整 2020 年春季学期学位与研究生教育相关工作安排的通

知》，结合学院实际，在严格落实学校、学院疫情防控制度规定的基

础上，围绕致力于培养最富创造力的研究生这一根本目标，聚焦学生

学习成长，全力保证研究生教学培养，制定管理学院 2019-2020学年

第二学期研究生教学工作方案如下： 

一、 总体要求 

（一）严格落实“停课不停学、停课不停教”，学院成立“应对

疫情期间研究生教学工作领导小组”，本着延期返校、按时开课、多

管齐下、保证质量的工作原则，研究制定并组织实施研究生课程及

其他教学工作方案。 

（二）学院研究生授课教师、研究生导师要主动担责抗击疫情、

加强教学指导力度、充分展现人文关怀，要积极优化教学指导内容、

适时调整教学指导方式，充分利用好信息化技术、即时通讯工具和网

络资源平台，确保课程不停、学习不停、学业不停。 

（三）学院研究生教育中心、留学生事务办公室全体教育管理人

员要本着“信息沟通及时通畅，应急处置专业有力，学生、导师利益



为本”三项原则，积极协助落实研究生课程及其他教学培养工作，为

师生做好服务。 

二、 主要课程教学安排 

 (一)网络线上开课 

根据学校教学工作方案要求，学院选课人数 20 人以上的专业

课，应当采用雨课堂、中国大学 MOOC 平台、课程直播等网络课程形

式，开展线上教学。学院将利用此次契机，全面布局线上线下混合式

教学体系，积极推动研究生网络课程体系建设，鼓励授课教师创设网

络课程，特别鼓励师生一道综合运用网络、信息等技术手段开展多元

教学模式创新，不断推进研究生教育课程体系现代化。 

 (二)灵活方式开课 

学院选课人数少于 20 人的专业课，以及专题、讲座、实践、文

献研究、写作指导类课程，鼓励授课教师采取网络课程形式开展线上

教学。有特殊困难的，授课教师可以根据课程实际采用电话、即时通

讯工具、教师指导自学、合理补课等灵活方式替代。实验类课程推迟

开课，待学生返校后适时推进，实验课程的讲授部分可根据内容实际

情况采用网络授课或灵活方式授课。  

（三）暂停实习实践 

暂停组织学生开展所有在外实习、实践活动，暂停一切团体和个

人的社会实践活动，对已在外实习、实践但暂时无法撤回的学生，安

排专人加强日常管理和预防教育。 

（四）后期开设课程  



本学期计划后半学期开设的课程暂定按原课表执行，学院也鼓励

授课教师做好线上教学的相关准备，以充分应对疫情发展。 

三、 课程教学具体要求 

（一） 优化教学内容 

授课教师应以课程组为单位，统一制定好学生课前预习指导方案，

包含学生自主学习的阅读书目、网络化教学资源等；课程教学⼤纲、

课件及案例等；学生学习任务、小组讨论提纲、课后作业要求等；期

末考试形式及内容。 

（二） 丰富教学形式 

网络授课可充分结合雨课堂、中国⼤学 MOOC 平台、课程直播等

多种形式，并辅以 QQ 群、腾讯会议、微信群等信息化工具开展案例

讨论、⼩组汇报等教学工作。特别注意要准备多种备选授课方式，避

免雨课堂等网络授课平台因用户过多、网络超限引发断线、卡顿或系

统崩溃等，以避免教学事故发生，保障网络教学效果。 

（三） 加强考核监督 

授课教师应利用网络授课平台等加强对学生的考核与监督，如

开展课堂考勤、安排互动讨论、布置随堂作业等，并及时从网络授

课平台后台查询反馈学生参与课程学习的相关数据。 

（四） 充分做好预案 

 授课教师应以学生为本，展现人文关怀，授课前摸清学生情况，

倾听学生诉求，并充分做好应对网络教学突发应急事项的各类预案。

如教师或学生因疫情被隔离、网课平台卡顿、教学资源无法获取、教



学设备故障等，可增加预演环节应对各类突发事件。 

四、 工作日程 

(一)宣传发动及数据筹备阶段:1月底-2月 10日  

授课教师根据学校要求及课程实际确定课程具体授课方式。学院

研究生教学工作人员协同研究生院，逐一做好研究生选课数据维护、

教师授课形式统计、线上课程数据导入等授课前筹备工作。  

(二)课程准备阶段:2月 11日-2月 16日  

授课教师展开备课，无论采用何种方式授课，均需根据课程教学

大纲和课程自身特点对教学内容和考核方式做相应调整，并提前向学

生公布。授课教师要提前整理好方便学生自主学习的阅读书目、网络

化教学资源、学习任务和课后作业等内容，同时还要准备好与课程授

课方式相适应的软硬件环境及课件教案。研究生院提供雨课堂等相应

的使用培训、技术支持及后台服务等工作。学院研究生教育管理工作

人员协助师生对接每一门课程的具体授课方式、授课时间等，积极为

师生排忧解难。  

(三)课程实施阶段:2月 17日-开学后  

本学期所有研究生课程于 2020 年 2月 17日按课表实现多元形

式开课，所有导师和研究生根据前期确定好的授课方式及授课时间

积极展开课程教学、任务布置、互动答疑、作业提交、评估考核等

课程教学环节。  

五、 其他教学工作安排 



研究生导师要协助落实离校学生未经学校批准不得提前返校要

求，不得以任何理由要求学生提前返校；要加强对高年级研究生的关

怀与指导，引导学生通过文献研究、在线学习、数据整理、论文修改

等多种方式积极开展自学，做到开学延期但学习不延期；要加强对高

年级研究生的中期考核、学位论文开题、设计、撰写及自学等环节的

远程学业指导，使研究生在特殊时期不松懈、不掉队，学有所成。全

院研究生教学及管理服务人员要共同关注学生身心健康与学业发展，

在这万众一心、抗击疫情的特殊时刻完成好立德树人、为国育贤的初

心与使命。  

六、 组织保障 

学院应对疫情时期工作领导小组负责研究制定疫情防控期间学

院研究生课程及其他教学工作方案，并负责组织人员对方案实施情况

进行自查，确保课程教学保质保量完成。 

组  长：武常岐  

副组长：王益民、石岩、刘冰、唐贵瑶 

成  员：研究生各课程（组）负责人、学位点负责人、系主任 

技术支持：盖建华、张向伟、杨海军 

教务支持：李燕、傅巧蕾、孙涛、王佳音、何琼琼、孙晓华 

 

                               管理学院研究生教育中心 

                                    2020年 2月 3日 


